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 各地区講習会終了後の報告と立替金の受け取り方法について以下の様に進めてください。 

補助金運用の手続きの流れの詳細と地区講習会の報告書の書式は、静言研ホームページ内

の会員ページ「静言研会費・会計事務」に記載されています。地区事務局、地区会計担当

と連絡をとりあいながら、各教室で適切に会計処理を進めてください。 

  

(１) 地区講習会終了後の提出物 

速やかに①～⑤を地区会計担当に提出してください。適切な会計事務処理ができる

よう、担当者間での確認をお願いします。別紙「領収書チェックリスト」もご活用くだ

さい。 

① 静言研会様式６「言語障害児指導相談事業実績報告書」、静言研会様式 6-1「実績

報告」 

② 領収書（台紙に貼る）※感熱紙はコピーを取り、原本とともに綴る。 

 ※会計報告書との一致を確認 

③ ホームページにアップした講習会開催案内 

④ 配布資料 

⑤ 当日使用しチェックした参加者名簿原本 

 

※予算が余った、又は超過しそうな時は、速やかに地区事務局・地区会計に相談して 

ください。 

※「地区会計担当者」については、地区事務局にお問い合わせください。 

   

(２)立替金の受け取りについて 

① 立替金の受取方法は、以下の通りです。現金書留を原則としています。 

・４～６月までに報告書が「県事務局地区講習会 会計担当（藤田）」に提出され受

理された場合：７月払い 

・７～９月までに報告書が「県事務局地区講習会 会計担当（藤田）」に提出され受

理された場合：10 月払い 

・10～11 月までに報告書が「県事務局地区講習会 会計担当（藤田）」に提出され



受理された場合：12 月払い 

・12 月開催の講習会については、12 月中に支払いができるように（R7 年 1 月下旬

会計監査のため）、担当校、地区会計部、地区事務局、県事務局で円滑な書類のや

り取りをお願いします。 

 

② 地区講習会企画担当者は、下記の内容を、地区会計担当者に、別紙（2）-②「連
絡票」で報告してください。 

・立替金の受け取り方法  

・立替金の受け取り人の名前  

・立替金額 

・所属名・所属先住所/電話番号 

 

③ 地区会計担当が、地区講習会会計担当（藤田）に必要事項を連絡します。 

その後、地区講習会会計担当から、立替者に現金書留で、立替金をお渡しします。 

※現金書留に、受領確認書（FAX 送信票（2）-③））を同封しますので、必要事

項を記入、自筆署名の上、速やかに地区講習会会計担当まで FAX してくださ

い。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上、ご協力お願いいたします。 

  【（２）－③ 受領確認書】 

 
 

【（２）－② 連絡票】 

 


