
係 県事務局 大会事務局 会計 記念講演 分科会 紀要 アンケートフォーム作成 申し込みフォーム作成 その他

担当 ◎番町小 ◎清水三保二小
◎番町小
焼津南小

◎清水第二中
末広中・大里中

◎清水有度一小
清水興津小・宮竹小

◎南部小

連絡会議②牧野小（12／10） 連絡会議②オンデマンド了承 口座開設 講師、演題、内容決定 司会者・提案者決定 印刷業者見積もり依頼 申し込みフォーム案作成 助言者決定（研究部）

後援申請、一次案内HP掲載 会場キャンセル連絡（実委長） 納品までの期間確認 助言者開催方法変更連絡（研究部）

オンデマンド配信業者との交渉

見積もり依頼

後援依頼 オンデマンド配信業者決定

実行委員会（１月１８日）ｚｏｏｍ 定例研③

組織表・分担提案 講師開催方法変更連絡

業者と各係の連絡・調整 業者との連絡・仕事の確認 業者との連絡・仕事の確認 紀要原稿依頼（日程・内容・書式等） アンケートフォーム案作成 業者との連絡・仕事の確認

講師へ収録方法伝達 提案者・助言者へ収録方法伝達 →静言研会長・実行委員長・講師・ 業者との連絡・仕事の確認

紀要資料・HP書籍紹介有無確認 提案者・助言者・各県事務局　　　

収録日程提案 収録日程提案 アンケートフォーム決定 申し込みフォーム決定

講師と連絡調整 提案者・助言者と連絡調整

運営委員会（3／25？）進捗確認 静言研運営委員会

県教委・福祉会・健康福祉部への案内 運営組織訂正・実行委員会（4／？） 各係で必要な物集約

業者との連絡・シート共有

全難言への案内・HP掲載 最終案内作成・印刷 講演収録 提案・助言収録 全難言事務局会議

最終案内静言研HP掲載 （他県・個人会員発送、県内は定例研で配付） 定例研①

（5／24）進捗確認（運営委員会時） 入金確認、スプレッドシート共有 紀要原稿回収（５/３１） 業者と連絡・スプレッドシート共有 業者と連絡・スプレッドシート共有

字幕確認作業 字幕確認作業 原稿集約・チェック

業者と連絡・調整 業者と連絡・調整 業者へ紀要原稿渡す

印刷部数決定

参加者名簿作成 発送用名簿作成・渡す

冊子納入確認

実行委員会（7／？）進捗確認 市内分受け取り・他は業者発送 参加者状況把握（県・所属等）

オンデマンド最終確認 支払い実務

東海四県連絡会議 東海四県連絡会議８/１２（清水三保二小） （業者・講師・提案者・助言者・その他） Ｒ４東海四県静岡大会

問い合わせ対応、業者との連絡 礼状発送 礼状発送 アンケート集約（業者） 東海四県連絡会議

後援団体への報告書 活動記録の集約 活動記録のまとめ 活動記録のまとめ 活動記録のまとめ 活動記録のまとめ 記録内容のチェック 活動記録のまとめ

大会収録CD作成（業者）確認

12月東海四県連絡会議で報告 会計報告 活動記録のまとめ

Ｒ４東海四県静岡大会　　各係のタイムスケジュール　　（Ｒ４年１月１８日現在）　　　　　　　　　　　大会事務局（松田）
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